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1. Objetivo

Disseminar a Politica de Protecdo e Privacidade de Dados
Pessoais nas dependéncias do escritério Simei Coelho Advocacia, bem como administrar
o tratamento de dados e compartiihamento com terceiros (prestadores de servicos e

parceiros).

2. Terminologias

. Anonimizagao: a anonimizagdo €& uma técnica de
processamento de dados que remove ou modifica informagdes que
possam identificar uma pessoa. Essa técnica resulta em dados
anonimizados que nao podem ser associados a nenhum individuo

especifico;

1. Biometria Facial: tecnologia de reconhecimento do rosto a

partir da analise de foto para identificar uma pessoa;

lil. Biometria: tecnologia de reconhecimento de impressao
digital realizado a partir da analise dos dedos das mé&os para

identificar uma pessoa,;

V. Consentimento: autorizacdo para demonstrar que vocé
concorda com a coleta e utilizagdo dos seus dados pessoais para as

finalidades apresentadas neste documento;

V. Controlador: é a pessoa fisica ou juridica a quem compete

as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais;
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VL. Cookie: Um cookie, no ambito do protocolo de comunicacao
HTTP usado na Internet, € um pequeno arquivo de computador ou
pacote de dados enviados por um site de Internet para o navegador
do usuario quando o utilizador visita o site. A sua principal funcao é
armazenar as preferéncias dos usuarios sobre um determinado site.
Muito utilizado pelos sites para personalizar rotinas para cada

Usuario;

VIL. Dados Pessoais: sdo informacdes relativas a uma pessoa
viva, identificada ou identificavel. Também constituem dados
pessoais 0 conjunto de informacdes distintas que podem levar a

identificagdo de uma determinada pessoa;

VIIL. Dados Pessoais sensiveis: informacdées que facam
referéncia a convicgao religiosa, condicdo de saude, origem racial ou
étnica, vida e orientacao sexual, filiagdo a sindicato ou a organizagao
politica, crengas de ordem religiosa ou filosofica e aspectos

biométricos ou genéticos vinculados a uma pessoa,;

IX. Dispositivos: sdao computadores, notebooks, tablets,
smartphones e quaisquer outros aparelhos utilizados pelo Usuario

para acessar a Internet,

X. Encarregado: é o responsavel por auxiliar as empresas que
fazem tratamento de dados pessoais em relagao ao cumprimento de

suas obrigagdes legais referentes a privacidade;

XI. LGPD: abreviagdo de Lei Geral de Protecao de Dados n°
13709/2018;
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XIl. IP: sigla para "Internet Protocol". E o protocolo que identifica,
localiza e estabelece conexdo entre computadores ligados a

Internet.

XIlL. Operador: pode ser uma pessoa fisica ou juridica, de direito
publico ou privado; € um subordinado do controlador na cadeia de
tratamento de dados pessoais, onde realiza o tratamento de dados

pessoais em nome do controlador;

XIV. Site: conjunto de informacgdes disponibilizadas na Internet por
individuo, instituicdo, empresa etc., pertencente a um mesmo

enderecgo eletrbnico e que geralmente trata de tema especifico;

XV. SSL: sigla para Secure Socket Layers. E o protocolo de

seguranga do site;

XVI. Titulares de Dados: é a pessoa natural, fisica, identificada

ou identificavel, a quem aqueles dados se referem.

3. Fluxograma e Processos Relacionados

Todas as areas da empresa possuem um fluxo mapeado de dados,
0S quais possuem seus respectivos arquivos apartados que, em conjunto com esta politica,

complementam os controles das operacgdes de tratamento de dados.
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4. Politica de Privacidade de Dados

4.1. Informacgoes Gerais

O escritério Simei Coelho Advocacia tem como premissa o

compromisso com a transparéncia e o respeito ao cliente.

O nosso papel é garantir a protecao de todos os dados coletados,
atuando sempre com transparéncia de forma que o cliente tenha seguranca na utilizacao

dos nossos sites e/ou aplicativos, sendo resguardada sua total privacidade.

Somos um escritério de advocacia com atendimento a Pessoas

Fisicas e Juridicas, presencialmente e/ou virtualmente em ambito nacional.

A coleta de dados realizada por nds € exclusivamente para uso
interno pautando-se nos principios da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (Lei
13709/2018) e em conformidade com as bases legais dispostas na legislagao de protecao

de dados e correlatas.

4.2. Principios da LGPD
A Lei Geral de Protegcao de Dados — Lei n°® 13.709/2018 criou

direitos ao Titulares de Dados, logo, o exercicio destes direitos deve ser observado e

viabilizado em atendimento aos principios dispostos no artigo 6 da LGPD, vejamos:

l. Principio da finalidade: realizagdo do tratamento para
propésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular,
sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel

com essas finalidades;
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II. Principio da adequagao: compatibilidade do tratamento com
as finalidades informadas ao titular, de acordo com o contexto do

tratamento;

1. Principio da necessidade: limitagdo do tratamento ao
minimo necessario para a realizagdo de suas finalidades com
abrangéncia dos dados pertinentes, proporcionais e ndo excessivos

em relacao as finalidades do tratamento de dados;

V. Principio do livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta
facilitada e gratuita sobre a forma e a duragado do tratamento, bem

como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

V. Principio da qualidade dos dados: garantia, aos titulares,
de exatidao, clareza, relevancia e atualizacdo dos dados, de acordo
com a necessidade e para o cumprimento da finalidade de seu

tratamento;

VI. Principio da transparéncia: garantia, aos titulares, de
informacbes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre a
realizacado do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,

observados os segredos comercial e industrial,

VII. Principio da seguranc¢a: utilizagdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos nao
autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,

alteracdo, comunicacao ou difusao;

VIil. Principio da prevengao: adogao de medidas para prevenir a

ocorréncia de danos em virtude do tratamento de dados pessoais;
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IX. Principio da ndo discriminagdo: impossibilidade de
realizacdo do tratamento para fins discriminatorios ilicitos ou

abusivos;

X. Principio da responsabilizagdo e prestagcao de contas:
demonstragdo, pelo agente, da adogdo de medidas eficazes e
capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das normas
de protecdo de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas

medidas.

4.3. Dados Coletados e Processamento

A Simei Coelho Advocacia realiza um conjunto de operagdes no

tocante ao tratamento de dados pessoais dentro de seus departamentos, sendo:
. coleta;
Il. armazenamento em banco de dados fisico ou digital,
lll. consulta;
IV. alteracao;
V. compartiihamento com operadores e parceiros de negdcios;

VI. compartilhamento especifico sistemas de automatizacdo da

gestado do negécio;

VIl. exclusdo de dados pessoais.
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4.4. Finalidade do Tratamento

Abaixo estdo as operagdes realizadas pela Simei Coelho
Advocacia, por departamento, para que a finalidade do tratamento dos dados coletados

seja interpretada de forma clara e objetiva:

l. Administrativo: gestdo administrativa do negdcio que
compreende:
a) Financeiro: contas a pagar e receber; repasse de repasse de
valores, controle dos contratos e controle de inadimpléncia;
b) Contabilidade: apuracdo de impostos, emissdo de nota
fiscal, balancgos e relatérios, folha de pagamento;
¢) Compras: insumos para o escritério;
d) Secretaria/Atendimento: atendimento ao publico presencial
e virtual, gestdo de documentos, cadastros de whatsapp e lista

de transmissao;

Il Comercial: prospecc¢ao de clientes, fechamento de contratos
de prestacao de servicos e parcerias, cadastros em sistemas de

gestao do escritério;

M. Marketing digital: envio de lista de transmissao e envio de
e-mails para apresentacdo de solugbes do portifolio da empresa.
Lista de transmissao para envio de conteudo juridico e sobre datas
comemorativas. Contatos previamente autorizados pelos

responsaveis, conforme preconiza o Cédigo de Etica da OAB;
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Iv. Tecnologia da informagdo: gestdao da seguranca da
informacéo: rotina de backup, recepcdo de dados de clientes via
formulario do site, gerenciamento de acessos em sistemas de gestao

do escritorio;

V. Juridico: manter contato com o cliente sobre a gestao dos
processos sob a responsabilidade dos profissionais da empresa;
elaborar contratos e documentos pertinentes a propositura de

demandas judiciais e extrajudiciais;

VL. Recursos Humanos: gestdo dos colaboradores e
associados, recrutamento e selegao de profissionais, recepcionar os

curriculos;

441 Tipo de Dados Coletados

Os dados simples coletados por nosso escritorio sio:

1. Documentais: nome, RG, CPF, estado civil, enderecgo, data
de nascimento, telefone, e-mail, certiddo de casamento, n° de
beneficio de INSS;

Il Profissionais: carteira de trabalho, profissdo, PIS,

qualificagoes, experiéncias;
1. Financeiros: dados bancarios, extratos bancarios, Imposto de
renda, holerite;
Os dados sensiveis coletados por nosso escritério sao:

. Informacbes de saude: atestados médicos, laudos, exame

clinicos/laboratoriais/ imagem, CAT e prontuario médico;

Il. Filiacdo a sindicatos;

10
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Orientacao sexual: quando necessario para elaboracao de

acao.

V.

Dados de criangas e adolescente: nome, data de nascimento,

certiddo de nascimento;

que talvez nao estejam contemplados nesta politica em virtude das diversas areas do

direito que a Simei Coelho Advocacia atua; contudo, toda coleta de dados estara

Pode ocorrer a coleta de determinados dados, sensiveis ou nao,

devidamente enquadrada em base legal correspondente a sua restrita finalidade.

4.5. Bases Legais de Coleta e Retencao de Dados

possuem finalidade e cada uma delas esta enquadrada em uma base legal de acordo com

o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, conforme tabela abaixo:

Finalidade

Contato Cliente
Elaboragéao

contrato

Acaol/ processo

Gestao de RH
Gestao Curriculos

Contratagées

Gestao ADM

Categoria
Simples

Simples

Simples/Sensiveis

Simples/Sensiveis
Dados simples

Dados simples

Dados simples

Base Legal
Coleta
Legitimo Interesse
Execugéao de
Contrato
Execugéao de
Contrato
Execugéao de
Contrato
Legitimo Interesse
Execucgéo de
Contrato
Execucgéo de

Contrato

11

Vida Util dos
Dados

Indeterminado

5 anos

2 ou 5 anos

5 anos
Indeterminado

5 anos

5 anos

Os dados pessoais coletados pela Simei coelho Advocacia,

Base Legal de
Retencao
Legitimo Interesse

Legitimo Interesse

Legitimo Interesse

Legitimo Interesse
Legitimo Interesse

Legitimo Interesse

Legitimo Interesse
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4.6. Armazenamento dos Dados Pessoais

Os dados pessoais coletados estdo armazenados em nossos
sistemas para fins comerciais, operacionais e legais, conforme esclarecido neste
documento. O responsavel Controlador é o escritério SIMEI COELHO SOCIEDADE
INDIVIDUAL DE ADVOCACIA, inscrito na OAB/SP sob o n° 13.001 e CNPJ n°
13.413.044/0001-95, sediado na Av. Cassiano Ricardo, 601 — Salas 61/63, Jd. Aquarius,
Sao José dos Campos/SP, CEP 12246-870, representado por SIMEI COELHO, advogado,
inscrito na OAB/SP 282.251.

Todos os dados recebidos e tratados por nés sdo armazenados de
acordo com padrdoes rigidos de confidencialidade e seguranca e poderdo ser
compartilhados com parceiros e/ou terceiros conforme este documento, na forma da lei

e/ou em atendimento a ordem de autoridade administrativa ou judicial.

Os dados armazenados na Simei Coelho Advocacia se
encontram em planilhas de gerenciamento administrativo e sistemas de gestao

operacional, devidamente licenciados.

4.7. Gerenciamento de acessos

Os clientes da Simei Coelho Advocacia possuem acesso as
plataformas de gerenciamento de processos mediante registro pelo departamento de
atendimento e liberagdo de login e senha exclusiva e individual de uso pessoal,
intransferivel e de seu conhecimento exclusivo a qual o cliente € inteiramente responsavel

por manté-la em seguranga nao repassando a terceiros sob nenhuma hipotese.

Os acessos aos sistemas da Simei Coelho advocacia pela equipe
operacional € mediante login e senha, de forma que o0s acessos sejam gerenciaveis e

rastreaveis em atendimento ao principio da Confidencialidade (Seguranga da informagao);

12
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deste modo, a confidencialidade garante o sigilo da informagao e impede que pessoas nao

autorizadas tenham acesso ao contetdo.

4.8. Compartilhamento de Dados

Os dados da Simei Coelho Advocacia podem ser compartilhados
com seus associados, advogados parceiros, empresas parceiras e fornecedores, mediante

vinculo contratual, com finalidade determinada e sigilo.

O compartilhamento também podera ser realizado mediante

obrigagao legal ou regulatéria.

4.8.1 Transferéncia Internacional de Dados

A Simei Coelho Advocacia nao realiza transferéncia internacional
diretamente, contudo, para facilitar as suas operagdes internas, o escritério utiliza alguns

sistemas de gestdo que possuem sede ou servidores fora do Brasil.

Nestes casos, podem ocorrer a transferéncia internacional de

dados com a finalidade exclusiva de armazenamento dos dados pessoais.

4.9. Descarte dos Dados

O descarte de dados offline e online devera obedecer a descrigao
do tempo de retencdo apontado na planilha de mapeamento, conforme o processo;

incluindo-se neste descarte, os dados armazenados em backups.

Os dados offline e online, apés o prazo de retengéo apontado na

planilha de mapeamento de dados, deverao ser descartados, conforme orientagéo:

. Os documentos fisicos/papeis deverao ser inutilizados,

podendo ser picotados em maquinas ou manualmente. Sugere-se

13
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ainda que, os papéis sejam distribuidos em recipientes diferentes,
antes do descarte final.
Il. Os dados online deverdo ser deletados da base, sem

possibilidade de reversdo, bem como de seus backups.

Os descartes provenientes de requerimento do titular de dados
deverao seguir a rotina descrita para tal finalidade, obedecendo aos critérios retencéo
dispostos nas bases legais e em atendimento ao disposto nos artigos 15 e 16 da Lei
13709/2018.

4.10. Decisoes Automatizadas

A Simei Coelho Advocacia néao utiliza de softwares para tomada

de decisbes em seus negdécios.

4.11. Direito dos Titulares

Aqui serao expostos dos direitos aos quais os titulares de dados
poderao exercer mediante requerimento a Simei Coelho Advocacia, conforme disposto
na lei n® 13.709/2018, em seu artigo 18:

. Direito de confirmagao: o titular pode solicitar ao
Controlador (empresa), a confirmagdo da existéncia ou nado de
tratamento de dados pessoais que os pertence;
1. Direito de Acesso: o titular de dados tem do direito de
acessar, de ter conhecimento sobre quais dados existem no banco
de dados do Controlador;
lil. Direito de correc¢ao: o titular de dados tem do direito de
solicitar corregbes de dados incompletos, inexatos ou

desatualizados;

14
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Iv. Direito de anonimizagdao, bloqueio ou eliminagao de
dados: o titular de dados tem o direito de requerer a anonimizagao,
bloqueio ou eliminagcdo dos dados se contatar que estes s&o
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade com o
disposto nesta Lei, podem ser;

V. Direito de portabilidade: o titular tem o direito de requerer a
portabilidade dos seus dados a outro fornecedor de servico ou
produto, mediante requisicdo expressa, de acordo com a
regulamentacdo da autoridade nacional, observados os segredos
comercial e industrial;

VI. Direito de eliminagao: o titular tem o direito de requerer a
eliminacao dos dados pessoais tratados com base no consentimento
obtido, exceto nas hipéteses previstas no art. 16 desta Lei;

VIL. Direito de informacgao de entidades publicas e privadas:
quando estas forem controladoras e realizaram o compartilhamento
de dados com terceiros;

VIIL. Direito de informacao sobre a possibilidade de nao
fornecer consentimento: o titular deve ser orientado, sobre todas
as questdes decorrentes e sobre as consequéncias da negativa de
seu consentimento em relagdo a algum tratamento de dado;

IX. Direito de revogacao: o titular tem o direito revogacédo do

consentimento, nos termos do artigo 8°, paragrafo 5°, da LGPD.

4.11.1 Exercicio dos Direitos dos Titulares

Para que o titular de dados possa exercer os seus direitos de forma
simplificada e garantidos pela LGPD, a Simei Coelho Advocacia disponibiliza aqui o

passo a passo:

1. Acessar nosso site;

15
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2. Clicar em Solicitagdes de Titular de Dados — LGPD;

3. Preencher de acordo com o0s campos que aparecem no
formulario, selecionando a opc¢éo de seu requerimento;

4, Ao final, clicar em enviar;

5.  Sera encaminhado um e-mail ou SMS (conforme solicitagao
do titular) para confirmacgao da identidade do solicitante;

6. Apdos confirmagdo, o formulario sera enviado ao
departamento responsavel. Sem a confirmacao via e-mail ou SMS
nao sera possivel concluir a solicitagdo e os dados serao

descartados imediatamente do sistema.

Ou caso o titular nao disponha de e-mail ou celular para envio de

confirmacao, pode optar pelo procedimento II:

1. Baixar o Formulario de Requerimento disponivel em nosso
site (formato PDF) e preencher com os dados do titular;

2. Apontar seus requerimentos, de acordo com os itens
disponiveis do formulario;

3. O titular devera assinar, digitalizar (PDF ou foto legivel) e

enviar para o e-mail Igpd.dpo@scadvocacia.com, ou enviar pelo

Correio por Carta Registrada ou Sedex para o enderego: Av.
Cassiano Ricardo, n° 601 - Sala 63 - Jardim Aquarius, Sao José dos
Campos - SP, 12246-000;

Recebido o formulario na Simei Coelho Advocacia, devera o setor

responsavel no mesmo dia do recebimento:

1.  Conferir se o formulario se encontra com todos os dados
preenchidos e se o solicitante é cliente do escritério;
2. Apos checagem encaminhar o documento para o

encarregado de dados;

16


mailto:lgpd.dpo@scadvocacia.com

7/
Simei Coelho

ADVOCACIA

Politica de Privacidade e Protecao de Dados

O Encarregado de dados, apds checar todas as informacoes:

1. Realizara, se possivel, o requerimento do titular em sua
integralidade, conforme disp&e o artigo 18, paragrafo 4, incisos | e |l
da LGPD;

2. Ainda, conforme o paragrafo 6°, do artigo 18, da LGPD, O
encarregado devera informar, de maneira imediata, aos agentes de
tratamento com os quais tenha realizado uso compartilhado de
dados a correcdo, a eliminagado, a anonimizagcado ou o bloqueio dos
dados;

3. O encarregado de dados fara a elaboragao da devolutiva ao titular,
com base no “Padrao de Resposta aos Requerimento dos Titulares”;

4. O encarregado devera elaborar a devolutiva em timbrado do
escritorio, no prazo de 15 dias uteis, contados a partir do recebimento
da solicitagao;

5. A resposta ao requerimento do titular, bem como os documentos
comprobatdrios do atendimento a respectiva solicitagdo (se o caso),
serdo enviadas pelo meio de comunicagao apontado pelo titular no
Formulario de Requerimento;

6. A resposta sera arquivada digitalmente dentro dos padrbes de
conformidade da LGPD, sob total sigilo, com acesso restrito apenas

ao encarregado de dados e diretor do escritério.

4.12. Marketing Digital

No intuito de manter um relacionamento comercial e institucional
com o cliente, a Simei Coelho Advocacia podera enviar comunicagdes periodicas
relacionadas as novidades do site, as informagdes de seu interesse especifico, para fins

de marketing, pesquisas de satisfacdo e campanhas com solu¢des oferecidas pela
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empresa e por parceiros; contudo, é assegurado ao cliente o direito de revogacgao e

oposicao, bastando solicitar via formulario a exclusdo de seus dados de nossa base.

4.13. Coleta de Dados via Site

Site € um conjunto de paginas web armazenadas em uma pasta em
um servidor acessivel pelo protocolo HTTP ou pelo HTTPS na internet, onde o escritério
disponibiliza o portifélio de seus produtos que compreendem servicos de advocacia

administrativa, consultiva, extrajudicial, judicial e advocacia preventiva.

O escritério garante a seguranca durante o acesso site, nas
transacgdes e na captagao de informacgdes, por meio do processo de criptografia dos dados,
utilizando o protocolo de seguranca Secure Socket Layers (SSL) que comprova a
autenticidade do site, assim como assegura a integridade e a confidencialidade dos dados

durante a sua transmissao.

Nosso site coleta os dados através de formulario preenchido pelo

proprio titular de dados, que requer informagdes sobre as solugdes de nosso portifélio.

4.14. Coleta de Cockies

Um cookie nada mais é que um pequeno arquivo de texto que

contém uma etiqueta de identificacdo exclusiva, colocada em seu computador por um site.

Os cookies servem para ajudar a rastrear padrdes de trafego, para

determinar a localizacao e o idioma preferidos, entre outros.

Os cookies que podem ser encontrados em nossa pagina sao
personalizaveis, ou seja, o usuario devera fazer suas escolhas no menu que consta na

pagina inicial.
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Abaixo, a descrigdo dos cookies:

l. Cookies Essenciais: esses cookies habilitam

funcionalidades basicas, como seguranca, verificagao de identidade
e gerenciamento de rede. Esses cookies nao podem ser

desativados;

I1. Cookies de Marketing: esses cookies sdo usados para

rastrear a eficacia da publicidade para fornecer um servico mais
relevante e entregar melhores anuncios para atender aos seus

interesses. Esses cookies podem ser desativados;

1. Cookies Funcionais: esses cookies coletam dados para

lembrar as escolhas que os usuarios fazem para melhorar e fornecer
uma experiéncia mais personalizada. Esses cookies podem ser

desativados;

V. Cookies analiticos: esses cookies nos ajudam a entender

como os visitantes interagem com nosso site, descobrir erros e
fornecer uma melhor andlise geral. Esses cookies podem ser

desativados.

4.15. Compromisso Anti-spam e Anti-phishing

Atuamos de acordo com as boas praticas do mercado digital. A
comunicagao de marketing € realizada somente para o titular de dados que solicita o
recebimento de mensagens ou que ja teve contato prévio conosco, através de nosso site,

whatsapp, telefone ou presencialmente em nosso escritorio.

Desta maneira, recomendamos que, caso o titular de dados receba
um e-mail em nome da Simei Coelho Advocacia e suspeite de fraude, ndo abra os

arquivos anexos ou clique em qualquer link ou botao.
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Vocé também podera enviar uma mensagem para o e-mail:

lgpd.dpo @scadvocacia.com para que possamos tomar as medidas possiveis no combate

ao crime eletrénico.

Para a sua seguranga, quaisquer conteudos que sejam

considerados confidenciais ndo sdo enviados por meio de /inks.

Somente serdo aceitas mensagens referentes a fraudes, denuncias
e informagdes sobre possiveis irregularidades ocorridas em nome escritério Simei Coelho

Advocacia e seus associados.

Caso tenha alguma duvida ou queira obter informacdes sobre

outros assuntos, entre em contato com os canais de atendimento descritos no item 4.19.

4.16. Relacionamento com Terceiros

A presente Politica de Privacidade é pertinente apenas ao uso dos
dados pessoais, conforme descrito neste documento, e 0 nosso relacionamento com

terceiros atende de forma completa a todos os requisitos definidos na lei vigente.

Ao contratar outras empresas para servigos de apoio, o escritério
Simei Coelho Advocacia exigira delas a mesma garantia de privacidade,

confidencialidade e seguranca assegurada nos termos deste documento.

E possivel que o nosso site mantenha link com websites para
auxiliar o titular de dados com determinada funcionalidade ou contetdo. Entretanto, este
documento limita-se as solucdes e aos servigos oferecidos em nosso site e plataformas
digitais.

Desse modo, ndo nos responsabilizamos por servicos,
procedimentos e politicas especificos de websites de outras empresas. Para a sua

seguranga, vocé deve se informar sobre o termo de privacidade de cada website.
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4.17. Direitos Autorais

Todos os textos, imagens, e/ou aplicativos exibidos no nosso site

sao protegidos por direitos autorais.

Nao é permitido modificar, reproduzir, armazenar, transmitir, copiar,
distribuir ou utilizar esses recursos de quaisquer outras formas para fins comerciais sem o

consentimento prévio e formal do responsavel, o qual nunca sera presumido.

Tentativas de invasdo ao site do escritorio Simei Coelho

Advocacia serdo consideradas enquadradas em tipificacdo penal e suas consequéncias.

4.18. Alteracoes deste Documento

Este documento esta sujeito a alteragbes a qualquer momento,
sempre buscando aperfeicoar os nossos servicos em seu beneficio. Toda e qualquer
alteragdo visa se adequar a eventuais modificacdes em nosso site, sejam de mudangas
para novas tecnologias ou sempre que for necessario, bem como a novos requisitos legais,

regulatérios ou contratuais.

A cada alteragao, o escritério informara ao titular de dados no seu
préximo acesso ao site e plataformas digitais ou ainda por envio de e-mail ao enderecgo
cadastrado na base de dados. Caso o titular de dados ndo concorde com as alteragdes
incluidas no documento, este tera o direito de solicitar o cancelamento do seu cadastro a

qualquer tempo.

O escritdrio Simei Coelho Advocacia exige dos seus titulares de
dados o compromisso de utilizar os servigos contratados em conformidade com a lei, com
0s respectivos regulamentos, com os principios da moral, dos bons costumes e de acordo

com a ordem publica.
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4.19. Canais de Atendimento

O cliente do escritorio podera solicitar informagbes ou fazer

reclamacdes via internet, acessando o site https://www.simeicoelhoadvocacia.com.br/,

no campo “Fale Conosco”.

Para os casos relacionados a duvidas e solicitagdes de clientes

sobre dados pessoais, poderdo contatar o Encarregado de Protecao de Dados Breno

Coelho, de segunda a sexta-feira em horario comercial, através do e-mail:

Igpd.dpo@scadvocacia.com.

5. Documentacao e Observacoes

= Documento integrante do Projeto de Compliance Digital — Prote¢ao e Privacidade
de Dados, de acordo Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei 13709/2018.

= A cada versionamento deste documento, sera necessario a comunicacao a todos
envolvidos, incluindo-se os titulares de dados, sob a forma de cashbox no site ou

via e-mail.

= Os fluxos de dados se encontram em arquivos apartados da presente politica de

privacidade, contudo, os referidos documentos completam o presente documento.
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